US DE L’EINA B2B ROUTER PER A LA CONFECCIO DE FACTURES
ELECTRONIQUES

Facilitar I'’enviament de factures electroniques a particulars o empreses que treballin amb
I’'administracié local i comarcal i que no disposin d’entrada d’un certificat digital o si que en
disposen pero el tenen cedit al seu gestor corresponent.



PAS 1: Creacié del compte a B2B Router

Accedim primerament al web www.b2brouter.net/es/ca. Si voleu escollir un altra llengua per

d’interficie accediu a www.b2brouter.net.

Només ens caldra disposar d’un correu electronic plenament funcional per a comengar amb la
creacio del compte.

* b2brouter b

Registra't

Wi, il ALY ol emgreses § profesdonak il B8 Deuter

Lprrany sl irsiwia

& ol * 18 byt e e e et | [ o | v P . v il e e

Fiqguem les dades que ens sol-licita. Un correu electronic on puguem accedir rapidament i la
contrasenya que volem ficar per accedir al programa de facturacié.

Un cop fet aquest pas heu d’accedir al vostre compte de correu per a validar el correu que us
ha arribat i que us activara el compte.

B b2brouter Reggsuran

Entrar

@ Comld w 2100 I e ot i o s | D | Saroory O | b | bskicy e e | SSEcs o cooom

Utilitzant les dades que hem ficat per a fer el registre accedim directament al compte.


http://www.b2brouter.net/es/ca
http://www.b2brouter.net/

PAS 2: Ficar les dades del Nou compte

W Conges

Dodes o lemprrss o prodes<ional

F ORI O Loy

woes ohagEirves

En la versid GRATUITA només ens permetra la introduccié d’un usuari per a emetre factures. Si

en voleu afegir més teniu dues opcions; passar a un pla de pagament o bé crear un compte

diferent per a cada empresa que vulgueu gestionar.

A la pantalles seglients ens permetra configurar totes les dades fiscals de la nostra empresa

Phinin & Fand social: *

Tdentificador ceganizscio;

Logo

Persona de contacte:

[Emsall; *

TelEon

Lo vk

R0 BB L

Fl. Sant Roc. s'n

430

Mdia TR

Tarragona

Exparma Sl ficar cre

EUR - Burg

Jovdl Llemibrich

Jordib2broute: Sgrail com

SR 1B5]

Anirem treballant totes les pestanyes que teniu al

importants.

Wt

. “

web, per a tocar tots els temes més



A la pestanya IMPOSTOS, trobem la llista mes usuals de taxes impositives actuals, que sén

aplicables dins d’una factura.

Cateyas
Lsthndard v c
Estandard - ]
Esthndan) v ]
Tats batxa v 1
Tasa super reduda v e
VA 0.0 P Gutecte Tisa 2ev0 v L]
VA Per dedecte Exemgt v Mot o

Per activar els que utilitzarem a una factura, només caldra marcar la casella on fica Per
defecte. Si hem d’afegir-ne algun només cal anar al part inferior dreta on trobem una casella
verda que ens permet I'adicié de nous impostos.

A la pestanya DADES BANCARIES, informarem del nostre IBAN

s bancaries
Introdusixs els comples bancarls goe wtilitzaras per cobrar les teves lactunes

Hom Comple bancar BiC

1BAN - a

i-d!"--.! Ilu -

Igualment que a I'anterior, podem afegir més d’'un compte bancari.

No parlarem de cap pestanya més, al pla basic de B2B router no podem fer-hi massa canvis, a
no se que paguem, es clar.



PAS 3: Afegir Empreses per a facturar.

El pas més important, es on ficarem les dades de I'ajuntament o el Consell Comarcal per a
emetre factures.

JORDI BB SL ~ = @ Conhgurar - Suport jordibFenuter @gmail.com

m (LGS Factures  Cobraments  Comandes  Pressupostos  Errors
Empreses Exportar m

Crear 1ra nova 2mpresa

Per afegir una Nova empresa cliquem al boté inferior dret.

Nova empresa Dades obligatdries *

NIF:*
Identificador onganizacii: -

Hom o rad secial: =

Adreca:

Coudl postal:

Tdisomas Catala -

Quan afegim una nova empresa, el primer camp obligatori es el NIF. Es possible que al afegir
un NIF les dades de I'empresa apareguin soles, ja que estan donades d’alta. A la Ribera d’Ebre
estan donats d’alta els seglients;

- Ajuntament d’Ascé
- Ajuntament de Flix
- Ajuntament de Méra d’Ebre



- Ajuntament de Moéra la Nova
- Ajuntament de Tivissa
- Consell Comarcal de la Ribera d’Ebre

Per la resta d’ens publics de la comarca haureu de coneixer les dades concretes per a donar-los
d’alta. Si no les sabeu, podeu consulta al MUNICAT.

Les proves les realitzarem amb el Consell Comarcal. Aixi doncs, si fiquem el NIF del Consell, les
dades ja se’ns carregaran soles.

Empresa Dades obligatinies

i v iai sa Consell Comarcal de ia Ribera d'Ebre (Desy "F!

NIF: * ESPA300011E
Nom o rad social: * Consell Comarcal de ba Ribera dEbre

Adreca: Pi. Sant Roc, 2

Codi postal: 43740

Ciutat: Mdra dELre
Provincla:
Pais: Espanya

Idioma: Catala

No caldria omplir massa dades més de les que ja surten.

A la part FORMA DE PAGAMENT PREDETERMINADA haurem de definir quin tipus de pagament
volem. Usualment Transferéncia Bancaria

Forma de pagament predeterminada de les Tactures gue enviis & squesta empresa

Forma e |pagmmenl; Melode de pagament MMoreeda Vencimenl
Transferéncia Bancing L EUR - Eurg L S i L
Rebre pagament en aguest W
COEmpEte
© Mou compte bancarl per & rebre pagarments

El numero de compte I'heu afegit al crear el vostre compte, a la pestanya de DADES
BANCARIES, que esta explicat uns passos abans.

A l'ultima part de les dades de I'empresa esta, potser una de les més importants, I'enviament
de la factura... A veure com ho fem.


http://municat.gencat.cat/ca/Temes/els-ens-locals-de-catalunya/consulta-de-dades/consulta_dades/

Enviament i recepcié de documents electronics (factures, pressupostos, commandes...)

Enviar per: Correu electronic v |
Métode; * Amb enliag per descarreégar én PDF v
Signatura; Delegada v,

Ens dona diverses opcions que ara trancarem;

ENVIAR PER: Aqui podem definir el métode d’enviament de la factura electronica a I'ens en
concret. Si automaticament no es fica, anem-hi ficant nosaltres les dades. Triem aqui I'opcid;
XARXA OBERTA.

METODE: Aqui definim el métode d’enviament si hem triar xarxa oberta. El podem enviar per
multiples plataformes, pero per enviar a ens catalans triem |’opcié eFACT Catalunya.

SIGNATURA: Delegada. Si volem signar amb el nostre certificat digital entrem a la versié de
pagament de B2B Router.

Un cop acabem clicar al botd DESAR de la part inferior dreta de la finestra. Es de color BLAU.

PAS 4: Generacio de la FACTURA

Resum  Empreses gD W Cobraments  Comandes  Pressupostos  Errors

Farbares emesas Recurments Factures ehudes Informes,

Crear una novn Tachurm

Per genera anem al boté verd on els fica NOVA i triem factura.

Haurem de seguir els passos del que informa a la barra lateral esquerra.

:

generals




DADES GENERALS

Aqui figuem a qui facturem, triem de les empreses que tenim desades i automaticament
s’omplen una série de camps. Si en volem modificar algun tenim I'opcioé de fer-ho.

Clent: * Crongall Comarcal de I3 Ribers TEBre w
© Nova empresa

Mitode d'entrega: *  eFALT Catalurya

Factura: * Nimero de factura Data Sera
1 10y12/ 2018
Data de Servei: ddfimem, aaaa
Periode de facturacid; Inica perinde de facturacio Fi penode: de facturaco
dd/mem; aaas o mim/ 2aaa =
Organ gestor: Consell Comarcal de fibera d'Ebre - LOBOS0034 b # Personalitzar
Oficina comptable: Congell Comarcal de Ribera d'Ebve - LOGOS0034 W # Paersonalitzar
Unitat tramitadora: Consell Comarcal de Ribera d°Ebre - LDGOS0034 ‘o # Personalitsar

Referencia del comprador:
Centre de cost:
Comanla; Mismero de comanda Ciata de k& comanda Mum, de comanda del client
oy mm/ a&aa
Mbmeno d allar:
Humsero de contracte:
Num expedient:

Nimers doferta o lol:

[ R B e e LT

Com a dades d’importancia; la data del servei (per a que el receptor sapigui a quin dia ens
referim si la feina no s’ha fet el dia de la factura)

Si a I'apartat:

Organ gestor: Consell Comarcal de Ribera d'Ebre - LO6090034 v # Personalitzar
Oficina comptable: Consell Comarcal de Ribera d'Ebre - LO6090034 v # Personalitzar
Unitat tramitadora: Consell Comarcal de Ribera d'Ebre - LO6090034 v # Personalitzar

No hi teniu dades, les que s’han de ficar aqui son els codis DIR3.



Si tot esta correcte cliquem al boté CONTINUAR del racé inferior dret.

LINIES de Facturacio

2. Linles
Impostos
IRPF:
IVA: 21.0% Estandard
Linkes
Descripoo Quantitat

Aqui determinem quins impostos apliquem a la factura. Tenim l'opcié de marcar Aplicar per
linia. En aquest cas servira per si la nostra factura conté diversos impostos sobre el que
facturem. Si no marquem aplicara el que hi hagi als quadres a totes les linies de facturacio.

Per afegir més d’una linia, només caldra anar al boté Verd de NOVA LiNIA. Si volem guardar la

factura cliquem a DESAR.

FORMA DE PAGAMENT

Aqui triarem quin tipus de pagament volem. Normalment Transferencia bancaria. Sempre

despres de cada canvi cliguem a DESAR.

3. Forma de pagament

Cobrament: Ménde o pagament

INFCIENCR RNCHR

R e pagament o aquest
compte: *

yenoment

Un cop determinada la forma de pagament. Passem al segiient punt;



DESCOMPTES | CARRECS

4. Descomples | carrecs Dades obhgatdnes *
Descompte: Descripos del descompte Import del descompte
0 ] v
Carrec addicional: Rad del chrrec Imporet del chrrec
0 ] v Aplica impostos

ancela Desar | vista prévia

Si hem d’afegir algun concepte com ara descomptes carrecs adicional a la factura aquest es el
moment.

DOCUMENTS ADICIONALS

En aquest apartat podrem incorporar en el cas que sigui necessari algun tipus de
documentacié extra, com ara, Albarans, notes o tot allo que volguem que incorpori la factura o
qgue ens demanin.

5. Documents addicionals Dades obbgatiries ®
Parmel pujar fibiers relacionats amb 3 fachura [l‘f.ﬁj im SOME), l.qm:_h::i doCuments i'a'l]ur:arar. a B fRchura efecininica.

X Puarfier 9%  Afegic enliag al fitxer

ela Desar Desar | vista prévia

Un cop ficades totes les dades que conformen la factura, fem un DESAR final, i després fem
Desar i vista prévia... ens ha de sortir alguna cosa com ara aixo:



# Edtp W Meacoma O Descarmeger POF  of Ervias = Mg

MORDT B2E S0

PL Sant Roc, s/n

43740 Mirz JEDe
Tamagona

NIF: ES39723TIN
pordib2broytenBgmal oom

Factura 1

| | it Dafa 10-12-3018
FL Sant Roc, 2 Deita de venciment 10-12-2018 (Al compiat)
47740 Méra dEbee Eagamert en ehectu

NIF: ESPS300011E

Ofrna compiahie: LDE0S034
Urgan pestor: LOGOS0034
Uniiat framiadors: L6000

Descripcid Quantitat Preu Import
Formacs 1 hora W€ 30,00 €
Corforms mamu 1 umitat 100 € 100,00 €
Subtotal 130,00 €

IVA 21,00% b T

Import total 157,30 €

Un cop tinguem la vista de la Factura, trobem que a la part superior hi ha una séerie de botons
per a fer amb la factura.

En principi si hem definit el metode d’enviament al crear 'empresa a la que facturem
correctament pitjant el boté ENVIAR hauria de fer una enviament automatic a la bustia de

facturacié corresponent.

Si no funciones aquest enviament podriem explorar altres opcions de facturacié. Podeu
contactar amb nosaltres a través del correu telecentre@riberaebre.org



mailto:telecentre@riberaebre.org

